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İçer�k hazırlama kılavuzu web s�tes� �ç�n s�zlerden talep ed�len ver�ler�n tek b�r dosyada
toplanması amacı �le oluşturulan excel dosyalarının nasıl hazırlanacağına da�r oluşturulmuş

kılavuz b�r dosyadır.

Soru, Görüş ve Öner�ler�n�z İç�n ;
�nfo@ozc.com.tr



Öneml� Uyarılar !

1 - Kopyalanan ve yazılan �çer�klerde Türkçe harf kullanımına mutlaka özen göster�n�z.

Örneğ�n ;

Seh�r otel� olarak tasarlanan Dedeman İstanbul Otel�, 30 yılı ask�n kazand�g� deney�m�n� dünyanın her yer�nden 
ağırladığı konuklarıyla paylasmaya devam etmekted�r...

2 - Kopyalanan ve Yazılan �çer�klerde Büyük Küçük harf uyumuna d�kkat ed�n�z.

3 - İçer�k görseller� excel dosyasında bel�rt�len boyutlarda olmalıdır. 

4- İçer�k görseller� �s�mlend�rmeler� anlaşılır ve detaylı olmalıdır.

Örneğ�n ;

odadetay12233          Kral Da�res�-1
DOĞRU KULLANIMYANLIŞ KULLANIM



Hakkımızda Sayfası
İçer�kler�



Hakkımızda İçer�k
Sayfası

Klasör �çer�s�ndek� “ Hakkımızda “
dosyasını açtıktan sonra yeş�l
alanın altındak� yazı alanına
kend� otel�n�z�n hakkındak� kısa
�çer�ğ� kopyalayıp yapıştırdıktan
sonra klavye kısayol tuşunuzdan
CTRL + S tuşu �le kayıt �şlem�n�
tamamlayınız.

Yazıyı yapıştıracağınız alan



Dedeman Wedd�ng 
Sayfası İçer�kler�



Dedeman Wedd�ng
İçer�k Sayfası

Klasör �çer�s�ndek� “ Dedeman
Wedd�ng  “ dosyasını açtıktan sonra 
yeş�l alanın altındak� yazı alanına
kend� otel�n�z�n wedd�ng sayfası 
hakkında 3 ana özell�k ve kısa detay 
yazıları yazdıktan sonra klavye kısayol 
tuşunuzdan CTRL + S tuşu �le kayıt
�şlem�n� tamamlayınız.

Örnek �çer�k sayfası :

http://www.�nternet�ngucu.com/
projeler/dedeman-�stanbul/
dedemanwedd�ng/dedemanwedd�ng 

Bu dosya �çer�s�nde doldurulması
gereken üç sekme vardır lütfen
“ Dedeman Wedd�ng (1) “ sekmes�ne
tıklayınız.

Yazıyı yapıştıracağınız alan

Doldurulması Gereken Sekmeler



Dedeman Wedd�ng
İçer�k Sayfası

Dedeman Wedd�ng (2) sekmes�nde
salonlar l�stelenecekt�r.
Salon adı, salon genel yazısı ve max.
kapas�te alanları doldurulmalıdır.

Salon Adı - 1 sekmes�nde salon 
l�stes�nden seç�len salonun b�lg�ler�
yer alacaktır.

Salon adı, salon genel yazısı ve max.
kapas�te, salon büyüklüğü ve oturma
düzen� kapas�te tablosu b�lg� alanları
doldurulmalıdır.



Dedeman Wedd�ng
İçer�k Sayfası

Dedeman Wedd�ng (2) sekmes�nde
salonlar l�stelenecekt�r.
Salon adı, salon genel yazısı ve max.
kapas�te alanları doldurulmalıdır.

Salon Adı - 1 sekmes�nde salon 
l�stes�nden seç�len salonun b�lg�ler�
yer alacaktır.

Salon adı, salon genel yazısı ve max.
kapas�te, salon büyüklüğü ve oturma
düzen� kapas�te tablosu b�lg� alanları
doldurulmalıdır.

Tüm �çer�kler� eks�ks�z g�rd�ğ�n�zden 
em�n olduktan sonra klavye kısayol 
tuşunuzdan CTRL + S tuşu �le kayıt
�şlem�n� tamamlayınız.



H�zmetler�m�z 
Sayfası İçer�kler�



H�zmetler�m�z
İçer�k Sayfası

Dedeman h�zmetler�m�z sekmes�nde
h�zmetler ve kısa b�lg�ler�
l�stelenecekt�r.

Örnek �çer�k sayfası :

http://www.�nternet�ngucu.com/
projeler/dedeman-�stanbul/anasayfa/
h�zmetler�m�z 

H�zmetler sayfasında doldurulması
gereken 3 sekme vardır.



H�zmetler�m�z
İçer�k Sayfası

İk�nc� sekmede tıklanan h�zmet�n 
detay b�lg� yazısı doldurulacaktır.

F�tness Center sekmes�nde öne çıkan
özell�kler var veya yok doldurma
şekl� �le l�stelenecekt�r.

Tüm �çer�kler� eks�ks�z g�rd�ğ�n�zden 
em�n olduktan sonra klavye kısayol 
tuşunuzdan CTRL + S tuşu �le kayıt
�şlem�n� tamamlayınız.



Odalar 
Sayfası İçer�kler�



Odalar
İçer�k Sayfası

Odalar �çer�kler� b�r�nc� sekmes�nde
otelde bulunan odalar, odaların
metrekareler� ve manzara türler�
alanları doldurulacaktır.

Odalar sayfasında toplam 6 sekmen�n
doldurulması gerekmekted�r.



Odalar
İçer�k Sayfası

Odalar-1 sekmes�nde odanın öne
çıkan özell�kler�nden b�rer d�kkat çek�c�
başlık ve kısa yazıları �le oda büyüklüğü,
yatak t�p� ve kapas�te alanlarının
doldurulması gerekmekted�r.

Örnek �çer�k sayfası :

http://www.�nternet�ngucu.com/
projeler/dedeman-�stanbul/anasayfa
/odadetay

Oda Özell�kler� sekmes�nde odanın
genel özell�kler� var veya yok s�stem�
�le doldurulacaktır.

Oda eklemek �ç�n yeş�l �le başlayan
kısımdan �t�baren sütunları kopyala
yapıştır s�stem� �le çoğaltab�l�rs�n�z.



Toplantı ve Etk�nl�k 
Sayfası İçer�kler�



Toplantı ve Etk�nl�k
İçer�k Sayfası

Toplantı ve Etk�nl�k sayfası b�r�nc�
sekmes�nde toplantı ve etk�nl�k türler�
l�stelenecekt�r.

Örnek �çer�k sayfası :

http://www.�nternet�ngucu.com/
projeler/dedeman-�stanbul/anasayfa
/toplant�veetk�nl�k

Toplantı ve Etk�nl�k-2 sekmes�nde 
seç�len toplantı salonlarının l�stes� ve
kapas�te b�lg�ler� doldurulacaktır.

Örnek �çer�k sayfası :

http://www.�nternet�ngucu.com/
projeler/dedeman-�stanbul/
anasayfa/toplant�veetk�nl�kdetay



Toplantı ve Etk�nl�k
İçer�k Sayfası

Toplantı ve Etk�nl�k (2) sayfası 
tamamlandıktan sonra tek tek toplantı
odaları eklenecekt�r. 
Eklenen oda sekmes�ne sağ tık 
yapıldıktan sonra Dubl�cate Sheet
seçeneğ� �le sayfayı �çer�ğ� �le beraber
kopyalayab�l�rs�n�z.

Kopyalanan sayfada Toplantı Salonu 
Adı, Kapas�tes�, Oda Büyüklüğü ve
Oturma Düzen� Kapas�te Tablosu
b�lg�ler� doldurulacaktır.

Örnek �çer�k sayfası :

http://www.�nternet�ngucu.com/
projeler/dedeman-�stanbul/anasayfa
/toplant�veetk�nl�kdetay1



Yeme - İçme 
Sayfası İçer�kler�



Yeme - İçme
İçer�k Sayfası

Yeme - İçme �çer�k sayfasında otel�n
restoran, cafe ve bar g�b� alanları ve 
kısa b�lg�ler� yer alacaktır.

Örnek İçer�k Sayfası :

http://www.�nternet�ngucu.com/
projeler/dedeman-�stanbul/
anasayfa/yeme�cme

İk�nc� sekmelere görselde k� g�b�
daha önce eklenen yeme �çme mekanı
sekmes� üzer�ne sağ tık yapılarak 
Dubl�cate Sheet seçeneğ� seç�lerek
kopyalanacaktır.



Yeme - İçme
İçer�k Sayfası

Kopyalanan sekmede �lg�l� restoran, 
cafe veya barın adı ve detaylı b�lg�ler�
yer alacaktır.

Örnek İçer�k Sayfası :

http://www.�nternet�ngucu.com/
projeler/dedeman-�stanbul/
anasayfa/yeme�cmedetay

Tüm �çer�kler� eks�ks�z g�rd�ğ�n�zden 
em�n olduktan sonra klavye kısayol 
tuşunuzdan CTRL + S tuşu �le kayıt
�şlem�n� tamamlayınız.



İlet�ş�m 
Sayfası İçer�kler�



İlet�ş�m
İçer�k Sayfası

İlet�ş�m sekmes�nde otel�n adres, 
telefon, Faks ve E-Posta b�lg�ler�
doldurulacaktır.

Tüm �çer�kler� eks�ks�z g�rd�ğ�n�zden 
em�n olduktan sonra klavye kısayol 
tuşunuzdan CTRL + S tuşu �le kayıt
�şlem�n� tamamlayınız.
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